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~ SGK’YA VERILMESI GEREKEN
ISYERI BILDIRGESI EKINDEKI BELGELER
ELEKTRONIK ORTAMDA GONDERILEBILECEK

OZET

— Sosyal Sigorta islemleri Yénetmeliginin 29 uncu maddesine gére veriimesi zorunlu
olan belgeler ile ihtiya¢ olmasi héalinde SGK Unitelerince istenen diger belgeler
sistem (zerinden elektronik ortamda da eklenebilecektir. isyeri tescil islemlerinde

belgelerin elektronik ortamda taranarak sisteme kaydedilmesi durumunda, s6z
konusu belgelerin ayrica SGK'ya gdnderilmesine gerek bulunmamaktadir. isyeri
tescil igslemi sirasinda igveren tarafindan sisteme eklenmeyen belgelerin ilgili sosyal
guvenlik merkezine elden ibraz edilmesi ya da posta yoluyla gonderilmesi
gerekmektedir.

— e-Devlet Uzerinden gonderilen igyeri Dbildirgeleri ilgili sosyal guvenlik
merkezince/sosyal guvenlik il muaddrlGgince onaylanincaya kadar igverenler
tarafindan sisteme kaydedilmis belgeler Uzerinde degisiklik yapilmasi mimkin
olacaktir. Ancak, isyeri bildirgesinin ilgili sosyal guvenlik merkezince onaylanmasi
sonrasinda sisteme kaydedilen belgeler yalnizca goérunttlenebilecek olup;
isverenler tarafindan s6z konusu Dbelgelerde herhangi bir degisiklik
yapilamayacaktir.

— PDF veya JPEG formatinda sisteme kaydedilecek olan belgelerden sisteme en
fazla 10 adet eklenebilecek olup; her bir belge en fazla 10 MB buyukligunde
olabilecektir.

— Daha 6nce SGK'’ya verilmesi gereken igyeri bildirgesi ekindeki belgelerin SGK’ ya
ibrazi igin 7 gunlik bir sure belirlenmisken, yapilan dizenlemeyle bu slre
kaldirimistir. Ancak Sosyal Sigorta islemleri Yénetmeliginin 29 uncu maddesinde
sayllan ve SGK’ ya verilmesi gereken belgeler elden, posta yoluyla veya elektronik
ortamda verilmesi halinde tescil islemi yapilabilecek aksi halde tescil iglemi
yapilamayacakitir.
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SGK ISYERI TESCIL iSLEMLERINE KONU BELGELER iLE BUNLARIN
SGK GONDERILMESINE iLiSKiN iSLEMLER

SGK, isyeri tescil iglemlerinde tescil islemini onaylamadan 6nce bazi belgeleri isyeri
bildirgesinin gonderilmesinden sonra elden veya posta yoluyla 7 gun iginde ibrazini talep
etmekteydi. 2020/20 sayili SGK genelgesinin ilgili bélumunde 2021/36 sayili genelge ile
degisiklik yaparak 7 gunluk sureyi kaldirarak bu belgelerin elektronik ortamda verilmesini
saglamistir.

Sosyal Sigorta iglemleri Yénetmeliginin “Isyeri bildirgesi ile birlikte verilecek diger belgeler”
baslikli 29 uncu maddesinde,

(1) Kanunun 4 Gncu maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c) bentleri kapsaminda sigortali
cahistirilan isyerlerinin tescilinde, isyeri bildirgesi yeterli olup elektronik ortamda temin
edilebilenler hari¢ olmak Uzere eki belgeler ihtiyag olmasi hélinde Unitece istenir. Ancak
Kanunun 4 Uncl maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi kapsaminda sigortal c¢alistirilan
igyerlerinin tescilinde;
a) Isverenden is alan alt isverenler tarafindan, Kanundan dogan yukumlilikleri
baslamadan Once, asil isverenle yapmis oldugu s6zlesmenin bir érneginin,
b) Adi ortakliklar tarafindan; noter onayli ortaklik s6zlesmesinin,
c) Ihale konusu islerde; isin sdzlesmesi veya isin Ustlenildigini gdsterir idarenin
yazisinin,
d) insaat igyerlerinde; varsa arsa sahibi ile miiteahhit arasindaki insaat yapim
sdzlesmesinin,

Elden, posta yoluyla veya Kurumca belirlenen sekilde gonderilmesi zorunludur.”
HUkmU yer almaktadir.

Sosyal Sigorta islemleri Yonetmeliginin 29 uncu maddesine gére verilmesi zorunlu olan
belgeler ile ihtiyag olmasi hélinde SGK birimlerince istenen diger belgelerin isyeri
bildirgesinin gonderildigi SGK Unitesine posta yoluyla gdnderiimesi veya elden ibraz
edilebilmesi mimkun oldugu gibi s6z konusu belgeler sistem tzerinden elektronik ortamda
da eklenebilecektir.
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e-Devlet Uzerinden “Isyeri Bildirgesi (4-a'li Sigortali Calistirilanlar Yéniinden)” menisii
vasitasiyla gerceklestirilen isyeri tescil islemlerinde belgelerin elektronik ortamda taranarak
sisteme kaydedilmesi durumunda, s6z konusu belgelerin ayrica SGK’ ya gonderilmesine
gerek bulunmamaktadir.

Ancak, igyeri tescil islemi sirasinda igveren tarafindan sisteme eklenmeyen belgelerin ilgili
sosyal guvenlik merkezine elden ibraz edilmesi ya da posta yoluyla gonderiimesi
gerekmektedir.

e-Devlet Uzerinden gonderilen igyeri bildirgeleri ilgili sosyal glvenlik merkezince/sosyal
guvenlik il madarlGglince onaylanincaya kadar igverenler tarafindan sisteme kaydedilmis
belgeler Uzerinde degisiklik yapilmasi mumkin olacaktir. Ancak, isyeri bildirgesinin ilgili
sosyal guvenlik merkezince onaylanmasi sonrasinda sisteme kaydedilen belgeler yalnizca
goruntulenebilecek olup; igverenler tarafindan s6z konusu belgelerde herhangi bir degisiklik
yapilamayacaktir.

PDF veya JPEG formatinda sisteme kaydedilecek olan belgelerden sisteme en fazla 10 adet
eklenebilecek olup; her bir belge en fazla 10 MB buyukligunde olabilecektir.

Ayrica, e-Devlet lzerinden “isyeri Bildirgesi (4-a'li Sigortali Calistirilanlar Yéninden)”
menusu vasitasiyla gergeklestirilen isyeri tescil degisiklik islemleri dolayisiyla veriimesi
gereken belgeler de sistem Uzerinden elektronik ortamda eklenebilecektir.

isyeri bildirgesinin SGK’ya génderilmesinin ardindan SGK’ya verilecek belgeler arasinda
SGK’ya gonderilmig olan igyeri bildirgesinin ¢iktisi yer almayacak olup; igsverenlerden isyeri
bildirgesinin ¢iktisi istenilmeyecektir.

isyeri bildirgesinin génderilmesinden sonra SGK (initesi tarafindan tescil islemi yapilacak
olup; Sosyal Sigorta islemleri Yénetmeliginin 29 uncu maddesinde sayilan ve SGK'ya
verilmesi gereken belgelere istinaden yapilacak isyeri tescillerinde s6z konusu maddede
sayllan igyeri tesciline esas belge ve/veya belgeler ile ihtiya¢ olmasi halinde SGK Unitesince
istenen diger belgelerin elektronik ortamda taranarak sisteme kaydedilmis olmasi halinde
tescil islemi yapilacak ancak s6z konusu belgelerin sisteme kaydedilmis olmamasi halinde,
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belgelerin sosyal guvenlik merkezine/sosyal guvenlik il madurlugune ibrazindan veya posta
yoluyla iletiimesinden sonra tescil igslemi yapilacaktir.

Kuruma gonderilen isyeri bildirgelerinde belgenin gonderildigi tarih ve referans numarasi yer
aldigindan bahse konu bildirgelere ilgili sosyal guvenlik merkezince ayrica tarih ve sayi
verilmeyecektir.

Bildirgenin gonderildigi tarih SGK’ya verildigi tarih kabul edilecektir. Isyerinin tescil tarihi ise
(kanun kapsamina alinig tarihi) sigortali ¢alistirlmaya baslanilan tarih olacaktir. Sigortali
calistirlmaya baslanilan tarih isyeri bildirgesinin verildigi tarinten dnceki bir tarih ise isyeri
bildirgesi suresinde verilmemis kabul edilecektir.

Ayrica, sosyal guvenlik il mudurlukleri/sosyal guvenlik merkezleri tarafindan igverenlerce
sisteme kaydedilen belgelerin igyeri tescil programi vasitasiyla tescilin onaylanmasi
asamasinda gorintilenmesi ve indirilmesi mimkuindir. Yeni tesciller igin “Internetten
Gonderilen isyeri Bildirgesi Gériintiileme” mentistinden, tescil degisiklikleri igin ise “Nevi /
Devir / intikal / Katiim / Birlesme / Hisse Devri/Adi Ortak ve Araci Giris islemleri’
menusunden onayli kayitlar secilerek sisteme eklenmis belgeler gorintilenebilecek ve
indirilebilecektir.”

Saygilarimizia...

21/10/2021 tarihli 2021/36 sayili SGK Genelgesi "2020/20 Sayili Genelgede Degisiklik
Yapilmasi"...>>>
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